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INTRODUCCION

Este manual estd especialmente orientado hacia las personas que no estan
representadas por un abogado y ha sido preparado con el propédsito de facilitar el
entendimiento de las reglas y procedimientos generales que son aplicados
durante el transcurso de un proceso judicial ante el Tribunal Civil de la Ciudad '

de Nueva York. Sin embargo, consideramos necesario aclarar que este manual

no constituye una guia completa donde se le explica al publico todo lo que esté
relacionado con las leyes del tribunal civil. Seria imposible mencionar todos los
problemas legales que podrian surgir durante el procesamiento de una demanda. También
queremos destacar el hecho de que en este manual no hacemos recomendacion alguna en lo
referente a si usted debe contratar o no los servicios de un abogado para que le represente. El
objetivo principal de esta guia consiste en proveerle al ptblico informacion de caracter general vy,
de esta manera, facilitar que se pueda tener acceso al tribunal segiin sea necesario.'

- ¢QUE ES UN LITIGANTE PRO SE?

Un litigante pro se es una de las partes de una demanda que encausa o defiende una
accion judicial, sin la asistencia de un abogado. Aunque la ley del estado de Nueva York requiere
que una empresa o compaiiia tiene que estar representada por un abogado ante el tribunal, dicho
requisito no es aplicable en el caso de una persona o individuo.?

Las personas que comparecen sin abogado tienen que obedecer los mismos reglamentos,
leyes y evidencias que aplican a los que estan representados por un abogado.

- EL TRIBUNAL CIVIL DE LA CIUDAD DE NEW YORK Y LA SALA DE
COMPARECENCIAS PERSONALES

El tribunal civil de la ciudad de Nueva York® (o “tribunal civil”’) es un tribunal de primera
instancia de la ciudad de Nueva York. Cada uno de los cinco condados que forman parte de la
ciudad cuenta con su propio tribunal civil. Por lo general, entre los diferentes tipos de demandas

'Para informacién detallada acerca del procesamiento de una demanda de reclamos menores, usted puede
consultar la guia titulada “Manual del Tribunal de Reclamos Menores” (disponible en la oficina del secretario de
dicho tribunal). La sala de reclamos menores del tribunal civil estd encargada de ventilar las demandas cuyo valor
monetario no excede los $5,000. Si desea obtener informacién acerca de como litigar una demanda entre un
propietario y un inquilino, consulte el manual titulado “Cémo Prepararse Para un Juicio Entre Propietario e
Inquilino”, el cual puede solicitar en las oficinas del secretario de litigios entre propietarios e inquilinos. Ambos
manuales también estdn disponibles en la pdgina de internet del tribunal civil:
http://mycourts.gov/courts/nyc/civil/civil_spanish/videos.shtml

*Cuando comparece ante la Sala de Reclamos Menores del Tribunal Civil, una empresa no tiene que estar
representada por un abogado.

3Aunque formalmente se conoce como Tribunal Civil de la Ciudad de Nueva York, en este manual lo
Ilamaremos simplemente “el tribunal” o “‘el tribunal civil”.
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que son procesadas por el tribunal civil, se incluyen las siguientes: demandas monetarias por un
valor de hasta $25,000; demandas para la recuperacion de propiedad personal de no mas de
$25,000; asi como las demandas para obtener una reparacion judicial concerniente a una
propiedad inmueble cuyo valor monetario no sobrepase los $25,000. A cada sala del tribunal
civil se le asigna un nimero que las identifica como tal.

Cada tribunal dispone de un calendario o sala dedicado a los juicios pendientes en los que
al menos una de las partes litigantes no tiene abogado. Esta sala se conoce como “Sala de
Comparecencias Personales” y por lo general se le asigna el titulo de “Sala 11”.

Adicionalmente, cada tribunal también dispone de empleados judiciales que estdn
familiarizados con los casos de la sala de comparecencias personales. Dichos empleados estdn
autorizados para proveerle ayuda al publico en lo que se refiere al proceso de litigar o defender
una demanda. Sin embargo, debe tener en cuenta que ni el juez ni el secretario judicial podran
ofrecerle consejo legal. Ellos no estdn autorizados para sugerirle qué decisiéon debe tomar con
respecto a una persona o entidad, como presentar dicha demanda ni la mejor manera de proceder
con su caso.

INICIANDO O RESPONDIENDO A UNA DEMANDA

- ¢QUIEN PUEDE INICIAR UNA DEMANDA O SER DEMANDADO ANTE EL
TRIBUNAL?

Cualquier residente de la Ciudad de Nueva York, incluyendo toda empresa o entidad que
tenga oficinas en la ciudad puede, o iniciar una demanda, o ser demandado ante el tribunal civil.
Como se menciond anteriormente, una empresa o entidad tiene que estar representada por un
abogado.

Por lo general las personas que no residan en la Ciudad de Nueva York, incluyendo una
empresa o entidad, podran presentar una demanda o ser demandadas ante el tribunal civil,
siempre y cuando cumplan con los siguientes requisitos:

(a) tengan negocios en la Ciudad de Nueva York o un contrato con alguna empresa en la
ciudad para proveer mercancias y servicios.

(b) cometan un agravio (una infraccién civil) en la ciudad de Nueva York (con excepcion
de difamacién); o

(c) sean duefios, usen or posean propiedades de bienes raices localizadas dentro de los
limites de la Ciudad de Nueva York.



- .QUE DEBO HACER PARA INICIAR UNA DEMANDA CIVIL SIN LA AYUDA
DE UN ABOGADO?

¢ Usted puede presentar una demanda ante el tribunal civil sin la ayuda de un

® abogado. Para ello, solo tiene que dirigirse a la oficina del secretario judicial para
llenar la citacién judicial y el aviso de la demanda, los cuales deben ser entregados
al demandado. El secretario judicial podra ayudarle a llenar los formularios
necesarios, de acuerdo con la informacién que usted provea. Sin embargo, dicho
secretario judicial no podra ofrecerle consejo legal alguno. O sea, que el empleado del
tribunal que lo atienda no va a poder sugerirle a quién usted debe demandar, la cantidad de la
demanda, ni responder ninguna pregunta que usted pueda tener, relacionada con los aspectos
legales de su caso.

La parte que inicia o presenta la demanda se conoce como demandante. La parte
contraria, o sea la que estéd siendo demandada, se conoce como demandado. Para poder procesar
su demanda en el tribunal civil, usted tendrd que pagar una tarifa judicial. Sin embargo, en el
caso de que no pueda pagar dicha tarifa, usted podrd pedirle al tribunal que le exonere del pago
de la misma (para mds informacién al respecto, dirfjase a la seccidn titulada: “EXEN CION DEL
PAGO DE LAS TARIFAS JUDICIALES PARA PERSONAS DE BAJOS RECURSOS
ECONOMICOS”, en la pagina 5).

Una demanda civil se inicia con la entrega de una citaciéon judicial, la cual no es mas que
un aviso donde se le indica al demandado que se ha instaurado una demanda en su contra y se le
advierte que debe responder a la misma. El aviso de la demanda es un documento donde se
explican, por escrito, y al demandado, las razones o motivos por los cuales estd siendo
demandado, asi como el tipo de compensacion judicial que se estd buscando.

Usted tendra que confirmar que la citacion judicial y el aviso de la demanda fueron
entregados al demandado de la manera correcta y de acuerdo con lo estipulado por la ley. La
entrega de los documentos se conoce como notificacion judicial. Una vez que se hayan
entregado los documentos, la persona que hizo entrega de los mismos tendrd que presentar una
declaracion jurada y autenticada por un notario en las oficinas del secretario judicial. Esta
declaracion jurada se conoce como affidavit de entrega, y en dicha declaracion se explica como
y cudndo se hizo la entrega de la citacion judicial y del aviso de la demanda al demandado,
affiddvit que tiene que estar firmado por la persona que haya hecho dicha entrega.

Si el demandado responde a la citacion judicial y al aviso de la demanda (vea la seccién
titulada: “COMO RESPONDER A UNA CITACION JUDICIAL”, que aparece més
adelante), el tribunal entonces le asignara una fecha de comparecencia a las partes litigantes.
Algunas veces, el demandado podria someter una mocién en lugar de una respuesta. Dicha
mocion le indicard la hora y el lugar en que usted tendrd que presentarse para poder responder a
la misma. (Dirijase a la seccion titulada MOCIONES, en la pagina 10). En el caso de que no se
presente una respuesta o mocion, entonces el demandante podra solicitar que su caso sea
sometido a un juez para poder obtener una compensacion o reparacion judicial por rebeldia (vea
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la seccién titulada: “;QUE SUCEDE SI UNA DE LAS PARTES NO ACUDE A LA CITA
JUDICIAL?” p.6).

@«  COMO RESPONDER A UNA CITACION JUDICIAL

Si recibe una citacion judicial y un aviso de demanda en la cual usted es la parte
demandada, tendra que responder a la misma, aun si usted considera que no le entregaron los
documentos judiciales de la manera correcta y en conformidad con lo establecido por la ley.

La accion de responder a la citacion judicial y al aviso de la demanda se conoce como
respuesta. Si usted asi lo desea, simplemente puede dirigirse a la oficina del

“ secretario judicial del tribunal donde se inici6 la demanda en su contra para
. someter su respuesta. Puede que la respuesta sea una negacion general de las
4 . L, L, . . .
P alegaciones en contra suya. Ademds, podrd incluir cualquier defensa o
RS

argumentos a su favor que pueda tener con respecto a la demanda. Finalmente,

y como parte de su respuesta, usted también podrd mencionar cualquier
demanda o reclamacion que pueda tener contra el demandante. (Dirijase a la seccidn titulada:
“;,QUE ES UNA CONTRADEMANDA?”, en la pagina 5 ). Si considera que no le entregaron
la citacion judicial y el aviso de la demanda de la manera correcta, usted podrd mencionar dicha
alegacion como parte de su respuesta. Después de haber registrado su respuesta, tendrd que
someter una mocidn para una audiencia donde se ventilaran sus alegaciones concernientes a la
entrega de la citacion judicial, en un plazo no mayor de sesenta (60) dias posteriores a la
presentacion de su respuesta. De lo contrario, el tribunal no aceptara sus alegaciones sobre la
supuesta entrega incorrecta de la citacion judicial. Usted tendrd que solicitar que su caso sea
aplazado, de manera tal que pueda tener tiempo suficiente para someter su mocién (para mas
informacion, dirijase a la seccién titulada: “MOCIONES”, en la pagina 10).

Cuando someta su respuesta, tendrd que hacerlo por escrito. Usted tendrd que entregar
una copia de la misma al demandante y someter el original a la oficina del secretario judicial,
conjuntamente con el affidavit de entrega. Usted puede obtener informacién acerca de los
procedimientos que debe seguir para llenar los formularios de respuesta, como hacer la entrega
de los mismos, asi sobre como someter su respuesta, tanto en las oficinas del secretario judicial
como en la pagina de Internet del tribunal civil. Asegirese de quedarse con una copia de su
respuesta, asi como del affiddvit de entrega, para sus archivos personales.

Si el demandado recibi6 la citacion judicial y el aviso de la demanda a través de entrega
personal, dentro del recinto limitrofe de la ciudad de Nueva York, él tendrd un plazo maximo de
veinte (20) dias para someter su respuesta. Si por el contrario, la entrega no se hizo en persona, o
se hizo a través de cualquier otro método, o fuera del recinto limitrofe de la ciudad de Nueva
York, entonces el demandado tendrd un plazo méximo de treinta (30) dias para someter su
respuesta ante las oficinas del secretario judicial.

Si el demandado no somete su respuesta dentro del plazo indicado, este podra pedirle
tiempo adicional al tribunal para poder cumplir con dicho requisito. La solicitud de tiempo
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adicional tiene que hacerse a través de una mocidn por escrito y enviando una copia de la misma
a la parte contraria (vea la seccién titulada: “MOCIONES”, en la pagina 10). Si el demandado
no somete una respuesta, el demandante podra solicitar que el tribunal emita un fallo en rebeldia
en contra del demandado. (Para mds informacién, dirijase a la seccion titulada: “;QUE
SUCEDE SI UNA DE LAS PARTES NO ACUDE A LA CITA JUDICIAL?” p.6).

@  ;QUE ES UNA CONTRADEMANDA?

Algunas veces el demandado también podria tener una reclamacion en contra del
demandante, lo que se conoce como una contrademanda. La contrademanda tiene también que
ser sometida por escrito, al igual que la demanda y la respuesta a dicha demanda. Por lo general,
el demandante no estéd obligado a responder por escrito a una contrademanda. Se sobreentiende
que el demandante rechaza autométicamente las alegaciones del demandado.

- (PUEDO SOLICITAR UN JUICIO POR JURADO?

Cualquiera de las partes de una demanda civil, cuyo objetivo sea obtener un fallo
monetario, tendrd el derecho a solicitar un juicio por jurado. Usted tiene que someter su solicitud
de juicio por jurado al tribunal en el momento apropiado, o perdera el derecho al mismo. La
peticidn para la participacion de un panel de jurados en el proceso judicial se conoce como
solicitud de juicio por jurado. Dicha solicitud tiene que hacerse por escrito y ha de ser enviada
a todas las partes del litigio. Una vez que haya cumplido con este requisito, usted debe someter
ante el tribunal la solicitud de juicio por jurado. Tenga en cuenta que, para obtener los
servicios de un jurado, usted tiene que pagar la tarifa judicial correspondiente. Las
deliberaciones de los juicios por jurado en los casos civiles estdn a cargo de un panel de 6
jurados.

Por lo general, si la compensacion que se busca no es de indole monetaria, no se permite
la celebracion de un juicio por jurado. Tampoco se permitird un juicio por jurado en aquellos
casos en que exista un acuerdo por escrito certificando que las partes litigantes han renunciado al
derecho a celebrar este tipo de juicio. Si usted necesita mds informacidn acerca del proceso a
seguir para solicitar un juicio por jurado, asi sobre como pagar la tarifa correspondiente, dirijase
al secretario judicial o a la pagina de Internet del tribunal civil. Si usted no cuenta con suficiente
dinero para pagar las tarifas requeridas para poder celebrar un juicio por jurado, consulte la
seccién titulada: “EXENCION DEL PAGO DE LAS TARIFAS JUDICIALES PARA
PERSONAS DE BAJOS RECURSOS ECONOMICOS”, la que aparece a continuacion.

- EXENCION DEL PAGO DE LAS TARIFAS JUDICIALES PARA PERSONAS DE
BAJOS RECURSOS ECONOMICOS

Si usted no cuenta con los recursos financieros que le permitan pagar las tarifas
correspondientes a sus tramites judiciales, usted tiene el derecho de solicitar que el tribunal le
exonere del pago de las mismas. Esta solicitud se conoce como Exencion del Pago de las Tarifas
Judiciales. Dicha solicitud tiene que hacerse por escrito através del sometimiento de una mocién
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escrita. (Vea la seccion titulada: “MOCIONES”, en la pagina 10). Usted tendrd que presentar un
affiddvit, adjunto a la mocién, declarando la cantidad de dinero que gana y la fuente de dichos
ingresos, enumerando las propiedades que posee, asi como el valor de las mismas. Su affidavit
también tendrd que indicar que usted no puede pagar los costos, tarifas y gastos necesarios para
encausar o defenderse de una demanda o apelar dicha demanda, asi como proveer suficientes
datos para poder determinar el mérito o la validez de sus reclamos. Si necesita los formularios
requeridos o si necesita mas informacion acerca del procedimiento a seguir para que le concedan
la exencion del pago de las tarifas judiciales, visite la oficina del secretario judicial o la pagina de
Internet del tribunal civil.

|| CITAS JUDICIALES, APLAZAMIENTOS E INCUMPLIMIENTOS |'

- CITAS JUDICIALES Y APLAZAMIENTOS

Usted tiene la obligacion de presentarse puntualmente a todas sus citas judiciales.
Cuando reciba la citacion judicial, usted tiene que comparecer en el dia, la hora y el lugar
sefialados en dicho documento. Un aplazamiento simplemente consiste en la
posposicion del procedimiento judicial para otro dia. Solamente un juez podra
autorizar o conceder un aplazamiento. Si una de las partes litigantes quiere solicitar
el aplazamiento de un caso, esta tendrd que notificar la parte contraria antes de la
nueva fecha de comparecencia que se esté considerando someter al juez para su aprobaciéon. No
se podra solicitar el aplazamiento de un caso llamando por teléfono al tribunal. Usted tendra
que comparecer ante el tribunal en el dia y la hora programados para explicarle al juez la razén
por la cual no est4 listo para proceder. Si no puede comparecer, ya sea debido a una enfermedad
grave, emergencia u otro motivo justificante, usted tendra que enviar a alguien a que le
represente. En caso de que el tribunal no acepte su excusa o la de su representante, su solicitud de
aplazamiento serd negada y la demanda procedera segin lo programado. Algunas veces el caso
serd aplazado y declarado ““final y definitivo.” Por lo general, cuando un caso es declarado
como “final y definitivo”, esto significa que el juez no va a conceder mas aplazamientos y que el
juicio va a celebrarse durante la préxima fecha de comparecencia.

- ¢QUE SUCEDE SI UNA DE LAS PARTES NO ACUDE A LA CITA JUDICIAL?

Si usted es la parte demandante y no comparece ante el tribunal el dia sefialado, o si llega
tarde, su demanda podria ser desestimada. Si usted es la parte demandada y no comparece ante
el tribunal el dia sefialado o llega tarde, el tribunal podria emitir un fallo en rebeldia en su contra.
Un fallo en rebeldia no es mas que la emision de una sentencia a favor de una de las partes
litigantes, sin escuchar los argumentos de la parte contraria.



- ¢QUE PUEDO HACER SI MI CASO HA SIDO DESESTIMADO, O SI SE HA
DICTADO UN FALLO EN REBELDIA EN MI CONTRA POR NO HABER
COMPARECIDO ANTE EL TRIBUNAL?

El tribunal se reserva el derecho de reinstaurar al rol de audiencias una demanda que haya
sido anulada, asi como el de revocar un fallo en rebeldia. Por lo general, solo se podra reinstaurar
un caso o revocar un fallo si el juez determina que la parte involucrada tenia una excusa valida
para no comparecer en la fecha programada y que, ademas, su caso estd basado en una
reclamacion o defensa legitimas. Para solicitar que su caso sea reinstaurado o para que se anule
un fallo en su contra, usted tendrd que someter una mocidn (vea la seccion titulada:
“MOCIONES”en la pagina 10).

INVESTIGACION PREVIA A LA CELEBRACION DEL JUICIO O AUDIENCIA

Antes de la celebracién de un juicio, las partes de una demanda tienen derecho a que la
parte contraria les provea informacion concerniente a las reclamaciones que pueda tener en
contra suya. Este proceso se conoce como investigacion o revelacion de pruebas y evidencia. El
propdsito de la investigacion es permitir que la otra parte pueda estar preparada para el juicio.
Como parte del proceso de investigacion, los litigantes tienen que revelar o dar a conocer por
adelantado, a la parte contraria, cualquier evidencia que puedan tener en su poder, si es que asi lo
requiere el tribunal. Sin embargo, al igual que durante la celebracion de un juicio, los litigantes
tienen el derecho a oponerse a revelar ciertas pruebas o evidencia. (Si desea mas detalles al
respecto, dirfjase a la seccién titulada: “COMO OPONERSE A UNA INVESTIGACION” p.
10).

Las partes de un litigio tienen el derecho a que se revele toda evidencia “material y
necesaria” para encausar o defender una demanda. Por lo general esto significa que si dicha
solicitud se hace utilizando uno de los métodos que se explican a continuacién, una parte tiene
que proveerle a la otra toda la evidencia que esté relacionada con la demanda, asi como cualquier
informacion que pudiera conducir al descubrimiento de otros detalles pertinentes.

La investigacion incluye preguntas orales (lo que se conoce como testimonio o
interrogatorio previo al juicio), revelacion e inspeccion de documentos o propiedad, asi como
preguntas por escrito (conocidas como interrogatorios). A continuacion ofrecemos un listado de
los diferentes métodos que se utilizan durante el proceso de investigacion antes de la celebracion
de un juicio.



- ¢EN QUE CONSISTE LA SOLICITUD DE UNA LISTA DE DETALLES?

Una solicitud de una Lista de Detalles no es mas que un listado de preguntas, por escrito,
de una parte litigante a la otra, solicitando que se provean ciertos pormenores (o se expliquen las
particularidades) sobre una reclamacion o defensa. Aunque, técnicamente hablando, el hecho de
solicitar una lista de detalles no se considera como una investigacion, dicha solicitud puede
utilizarse para obtener informacion especifica acerca de una reclamacion o defensa. Para hacer
una solicitud de una lista de detalles, escriba el nombre de su caso, asi como su ndmero de
expediente en la parte superior de una hoja de papel y enumere las preguntas que usted pueda
tener sobre algin punto en especifico y sobre el cual necesite detalles adicionales. Cada pregunta
debe estar enumerada por separado. Aseguirese de enviar por correos una copia de su solicitud a
la parte contraria, preferiblemente a través del correo regular de primera clase y solicitando un
certificado de envio. El certificado de envio puede ser usado para confirmar la fecha en que usted
envio por correo la solicitud de la lista de detalles. Usted tiene que entregarle al tribunal la
solicitud original de la lista de detalles, conjuntamente con el affiddvit de entrega. Asegurese de
guardar copias de los mismos para su archivo personal.

- COMO DEBO RESPONDER A LA SOLICITUD DE UNA LISTA DE
DETALLES?

Por lo general, usted tiene un plazo de 30 dias a partir de la fecha en que reciba la
solicitud de la lista de detalles para responder a la misma. Usted estd bajo la obligacién de
responder a las preguntas que aparecen en la lista de detalles o de negarse a responderlas. Las
respuestas que usted provea también constituyen una lista de detalles. Para preparar su listado de
respuestas, simplemente escriba el nombre de su caso, asi como su nimero de expediente en la
parte superior de una hoja de papel y proceda a responder cada pregunta, asegurandose que el
numero de su respuesta corresponda al de la pregunta apropiada. Ante un notario publico, firme
su nombre y apellido al final de la lista de detalles. Asegurese de enviar por correos una copia de
su solicitud a la parte contraria, preferiblemente a través del correo regular de primera clase y
solicitando un certificado de envio. El certificado de envio puede utilizarse para confirmar la
fecha en que envio sus respuestas por correo. Usted tiene que entregarle al tribunal el documento
original con sus respuestas, conjuntamente con un affidavit de entrega. Asegurese de guardar
copias de los mismos para su archivo personal. Usted tiene el derecho a negarse a
responder a las preguntas que aparecen en la lista de detalles si considera que dichas
J preguntas le estdn obligando a proveer més informacién de lo necesario, no son lo
suficientemente claras o especificas o debido a cualquier otra objecién que usted
pueda tener y que se considere apropiada (para mas detalles, vea la seccion titulada:
“MOCIONES”, en la pagina 10).




«  ;QUE ES UNA DEPOSICION?

Una deposicién es un testimonio hecho bajo juramento, tomada por un agente de la parte
opositora, antes de que se lleve a cabo el juicio. Una deposiciéon también se conoce como un
examen previo al juicio (o EBT, por sus siglas en inglés). La persona que esta siendo sometida a
la deposicion responde, bajo juramento, a ciertas preguntas, ante la presencia de un estendgrafo
judicial, quien graba las preguntas y las respuestas, las cuales son mads tarde transcritas a un
documento por escrito. Por lo general, una deposicién se lleva a cabo en una de las oficinas del
abogado de la parte contraria o del tribunal. Bajo ciertas circunstancias, el testimonio de la
deposicion puede ser utilizado durante un juicio para demostrar una reclamacién y/o para
desacreditar a un testigo.

Una de las partes debe hacerle entrega de una “Notificacion de Deposicién” a la parte
contraria para, de esta manera, llevar cabo la deposicién. Dicha notificacion debe indicar el
nombre del caso, el nimero de expediente, asi como la fecha y el lugar donde ha de ocurrir dicha
deposicion. Usted cuenta con el derecho legal de objetar u oponerse a dicha notificacién de
deposicién. Para hacer esto, lea la seccién de la pagina 10: “COMO OPONERSE A UNA
INVESTIGACION”.

- ¢QUE ES UN INTERROGATORIO?

Un interrogatorio consiste en una serie de preguntas por escrito, las

cuales son enumeradas y enviadas a la parte opositora para que estas se o
P. (Cudl fue la fecha del

respondan por escrito. La parte que recibe el interrogatorio debe responder accidente?.

. . . R. 4 de Junio de 19?8,
las preguntas bajo juramento y por escrito. Usted debe asegurarse de que el P. Cuantos afos tene?.
nimero de la respuesta corresponde al de la pregunta apropiada. Recuerde P. (Estd casado?

R. St
que tiene que poner el nombre de su caso, asi como su nimero de expediente

en la parte superior de la hoja donde incluya sus respuestas y debe guardar
una copia para su archivo personal. Las respuestas deben ser enviadas en un
plazo de 20 dias después que usted las haya recibido, si es que fueron
enviadas por correo. Usted tiene el derecho a objetar u oponerse a un
interrogatorio. Para hacer esto, lea la seccion de la pagina 10: “COMO
OPONERSE A UNA INVESTIGACION”.

- ZQUE ES UNA SOLICITUD DE INVESTIGACION E
INSPECCION?

Una solicitud de investigacion e inspeccion no es mds que una peticion que se le hace a
una de las partes para que suministre cualquier tipo de evidencia o informacidn que sea relevante



al caso, tales como: documentos, fotografias u objetos importantes, de manera que estos puedan
ser inspeccionados, comprobados y, de ser necesario, fotocopiados. La solicitud debe incluir el
nombre y el niimero de expediente del caso, asi como los articulos que la parte interesada desea
inspeccionar, comprobar o fotocopiar. La parte que recibe la solicitud tiene un plazo de 20 dias
para responder, si es que dicha solicitud fue enviada por correo. Usted tiene el derecho a objetar u
oponerse a la solicitud de investigacion e inspeccion. Para hacer esto, lea la seccién de la pigina
10 titulada: “COMO OPONERSE A UNA INVESTIGACION”.

@  ;QUE SUCEDE SI UNA DE LAS PARTES NO RESPONDE UNA SOLICITUD DE
INVESTIGACION?

Si una de las partes se niega a responder una solicitud de investigacion e inspeccion, la
parte contraria podrd pedirle al tribunal que se emita una orden obligando a la parte opositora a
obedecer dicha solicitud. El tribunal tiene la autoridad suficiente para obligar a la parte rebelde a
responder una solicitud de investigacion, asi como tomar las medidas que considere necesarias
para que se cumpla dicha solicitud. Por ejemplo, el tribunal podria desestimar el caso o anular una
respuesta si una de las partes no obedece las érdenes del tribunal concernientes a una solicitud de
investigacion. La solicitud ha de ser sometida al tribunal mediante una mocién o una orden para
demostrar causa. Si desea mds informacién acerca de como someter una mocién o una orden para
demostrar causa, para obligar a la parte contraria a obedecer una solicitud de investigacion, vea la
seccion titulada: “MOCIONES”, la que aparece a continuacion.

- COMO OPONERSE A UNA INVESTIGACION

Usted tiene el derecho a objetar u oponerse a una solicitud de una lista de detalles o de
investigacion e inspeccion, si considera que le estdn obligando a proveer informacién que no es
relevante al caso, no es lo suficientemente clara o exige mads informacién de lo necesario. Su
objecion tiene que someterse por escrito y debe ser sometida a trravés de una mocion o una orden
para demostrar causa, y tiene que estar acompaiiada de un affidavit donde se expliquen las razones
por las cuales usted cree que la solicitud de investigacion es inapropiada. Usted

tendra que someter su objecion dentro del mismo plazo de tiempo que tiene para
a' responder a la solicitud. Si desea mds informacién acerca de como someter una

mocién o una orden para demostrar causa, para oponerse a una solicitud de
investigacion, vea la seccion titulada: “MOCIONES”, que aparece a continuacion.

MOCIONES

Una mocioén es una solicitud por escrito, sometida ante el tribunal para que se emita una orden de
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compensacion especifica. Una orden para demostrar causa es una mocion en forma acelerada.
Los documentos de la mocién le notifican a la parte contraria sobre la naturaleza de la socilitud e
indican la fecha, hora y lugar donde ha de someterse dicha solicitud. Las mociones y las 6rdenes
para demostrar causa son ventiladas en la sala de mociones del tribunal.

Una mocidn o una orden para demostrar causa tienen que estar acompaifiadas por un
affidavit, el cual es una declaracién jurada hecha ante un notario publico, que debe indicar la
razon por la cual usted estd haciendo una reclamacidn, los detalles importantes de su caso y una
declaracién indicando si previamente ha sometido o no la misma solicitud. Para mayor
informacion, visite la pagina de Internet del tribunal civil o solicitele informacidn al secretario
judicial sobre el procedimiento requerido para obtener una orden para demostrar causa. Si su
orden para demostrar causa estd relacionada con una solicitud de investigacion, (por ejemplo, para
obligar u objetar una investigacion), usted debe adjuntar una copia de la solicitud y un affidavit,
explicandole al tribunal las razones por las cuales usted solicita o se opone a dicha investigacion.
Por lo general, usted tiene que responder las preguntas a las que usted no se oponga.

Las oficinas del secretario judicial le indicardn la fecha en que su orden para demostrar
causa serd vista por el juez. El secretario judicial también tiene informacion sobre cémo entregar
de la orden para demostrar causa a la parte contraria. Una vez entregados los documentos, usted
tendrd que someter un affidavit de entrega ante el tribunal, indicando y describiendo fisicamente a
quién fueron entregados los documentos, y como y cudndo fueron entregados los mismos. Antes
de la fecha de comparecencia, la parte contraria puede enviarle documentos indicandole la version
que esta tiene sobre la disputa. Usted puede responder a dichos documentos preparando una
"Respuesta”, la cual debe hacerse en forma de affiddvit. Usted debe comparecer ante el tribunal
en el dia senalado en la orden para demostrar causa, para asi poder indicarle al juez la
razon de su solicitud.

EVIDENCIA

Ya que un juicio se decide en base a la evidencia presentada, usted tiene que hacer arreglos
para que, durante el juicio, pueda presentar toda la evidencia necesaria para demostrar su
reclamo o defensa.

El testimonio hecho bajo juramento, incluyendo el suyo propio,
constituye evidencia. Cualquier testigo cuyo testimonio tenga relevancia en su
caso podra testificar en persona ante el tribunal. Dicho testigo puede ser
alguien que haya presenciado los acontecimientos, o alguien cuyo
conocimiento especial o experiencia le convierta en un perito en el costo de
los servicios de reparacion que fueron provistos o que pudieran ser requeridos.
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Los casos de negligencia médica o dental requieren el testimonio de un profesional médico que
funja como perito en la materia. Dicho perito en la materia puede cobrarle una tarifa por
comparecer ante el tribunal. Una declaracion firmada y notariada no puede ser utilizada para
sustituir un testimonio personal y, por lo tanto, no es admisible como evidencia.

La evidencia también podra incluir fotografias, acuerdos por escrito, contratos de
arrendamiento, facturas de cobro, contratos de venta, recibos de entrega, registros médicos o
comerciales, o cualquier otro documento pertinente a su caso. Si estan disponibles, los
documentos originales podrian ser requeridos por el tribunal. Todos los documentos publicos
deben ser certificados por el organismo que emita dichos documentos. Una certificaciéon es una
declaracién hecha por un organismo gubernamental, indicando que los documentos son copias
fidedignas de los registros de dicho organismo. Un empleado de dicho organismo podra
informarle cémo certificar dichos documentos.

Si no le es posible hacer que un testigo comparezca voluntariamente, usted puede
solicitarle al tribunal que emita un citacion judicial (subpoena), la cual es un documento que le
ordena a la persona nombrada a comparecer ante el tribunal. Usted puede solicitarle al tribunal un
= "'subpoena duces tecum', el cual es un documento legal que le ordena a
o ((3 NBPOENA alguien, incluyendo un orgar}ismo gul?ernamental, a que lleve apte el

tribunal un documento o registro escrito que usted pueda necesitar. Por
= ejemplo, pueden solicitarse los registros del cuartel de la policia, del cuartel
de bomberos, del departamento de edificios, de un hospital, de la compafiia
de teléfonos o de la compaiiia de electricidad. Un perito en la materia no
puede ser obligado a que testifique a través de una orden judicial
(subpoena). Sin embargo, usted puede pagarle a un perito para que comparezca ante el tribunal y
testifique a favor suyo.

Las oficinas del secretario judicial pueden suministrarle formularios de citaciones
judiciales (subpoenas), asi como informacién sobre como hacer entrega de una citacion judicial
(subpoena) y si hay que pagarle una tarifa o no a la parte que recibe dicha citacién judicial y, de
ser asi, qué cantidad. Una vez llenados los formularios, el secretario judicial firmard o le
presentard la citacion judicial al juez para que la firme. Usted tiene que hacer los arreglos para que
se haga entrega de la citacion judicial y para pagar la tarifa de los testigos vy, si aplica, los gastos
de viajes de la persona que recibe la citacion judicial. Cualquier persona, incluyendo un amigo o
un pariente, mayor de 18 afios, y que no sea parte de la demanda, podré hacer entrega de la
citacion judicial, pero solo si el juez lo autoriza por adelantado.

Si la demanda es de $2,000.00 o menos, se puede utilizar como evidencia una factura
detallando las piezas y la mano de obra. Dicha factura debe ser un recibo de pago o debe estar
marcada como "pagada". La persona o entidad que hizo las reparaciones o presto los servicios
debe también suministrar una declaracion jurada indicando que ninguna porcién del pago recibido
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serd reembolsado y que las cantidades cobradas son las tarifas normales y acostumbradas por tal
tipo de servicios y reparaciones. Una copia de la factura recibida, adjunta a una declaracion, debe
ser enviada a la parte contraria por lo menos diez (10) dias antes del juicio. Si usted reclama una
cantidad superior a los $2,000.00, tendra que buscarse un perito en la materia, por ejemplo: un
pintor, un mecdnico, un plomero o un electricista, para que testifiquen durante el juicio con
relacion al costo o a la necesidad de las reparaciones reclamadas.

EL JUICIO

Cuando se demanda por $10,000.00 o menos en el condado de Nueva York, ambas partes deben
someterse a un arbitraje obligatorio antes de que se lleve a cabo el juicio (vea ARBITRAJE
OBLIGATORIO, p. 16) En la actualidad, ningiin otro condado requiere

arbitraje previo al juicio.

b JUICIOS POR JURADO

Si el demandante o el demandado han llenado correctamente una solicitud de jurado y han
pagado la tarifa correspondiente, el caso serd ventilado ante un jurado. (Vea (PUEDO
SOLICITAR UN JUICIO POR JURADQO? p.5). Un juicio por jurado comienza con la
seleccion del jurado. Un panel de jurados potenciales es llamado para el "voir dire", donde el
tribunal examinard a los jurados potenciales para determinar si califican o no. Una de las partes
tiene el derecho de retar un jurado si tiene justificacion , como cuando el jurado potencial no esta
calificado, es decir, no es imparcial, es familia de una de las partes en litigio o se niega a cumplir
con la ley. Una de las partes tiene también el derecho a un nimero limitado para recusar, sin
causa, a un jurado, lo que permite que dicha parte elimine al jurado sin tener que indicar por qué
razon lo hace. Para ventilar el caso, hay que seleccionar seis jurados, més los sustitutos. Después
que cada parte presente su testimonio y su evidencia (vea COMO SE CELEBRA UN
JUICIO?, mis adelante), el juez le dard instrucciones al jurado, estableciendo la responsabilidad
del mismo para que decidan los hechos de acuerdo a las regulaciones legales de lugar.

- ¢COMO SE CELEBRA UN JUICIO?

Primero se presenta el caso del demandante. Luego de ser juramentado como testigo, el
demandante ha de presentar su version de los hechos. Todos los documentos pertinentes, o
cualquier otra evidencia, debe ser presentada en este momento, para ser ofrecida
” como tal. Cuando el demandante termina de testificcar, el demandado tiene entonces
\ el derecho a hacer preguntas. Esto se conoce como contra-interrogatorio. Algunas
A veces el juez hard preguntas para aclarar ciertos temas. Otros testigos pueden estar
presentes para darle apoyo a los reclamos del demandante y ellos también pueden ser
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contra-interrogados por el demandado e interrogados por el juez.

El demandado puede entonces ser juramentado para que rinda su version de los hechos y
para que presente su evidencia. Todos los documentos o evidencias adicionales deben ser
presentados en este momento, para que sean ofrecidos como prueba evidencial. Cuando el
demandado finaliza su testimonio, el demandante tiene derecho a contra-interrogar al demandado.
Algunas veces, el juez hace preguntas para aclarar ciertos temas. Puede que estén presentes
testigos adicionales para dar apoyo a los reclamos del demandado y ellos tambien pueden ser
contra-interrogados por el demandante e interrogados por el juez. Luego de la presentacion del
caso del demandado, el demandante tiene el derecho de solicitarle al juez la oportunidad de
presentar evidencia para refutar el caso del demandado.

Si usted estd demandando a un negocio, asegurese de preguntarle al testigo del demandado
por el nombre legal y correcto de dicho negocio y el nombre de la persona que lo administra. Si el
nombre del negocio es diferente al que usted nombro en la demanda, solicitele al juez que haga
cualquier correccién al nombre de la demanda o que ajuste las presentaciones para que
concuerden con las pruebas presentadas durante el juicio.

- OBJECIONES

Existe un cuerpo legal conocido como “reglas de evidencia”. El propdsito de dichas reglas
consiste en asegurar que la evidencia sea pertinente, auténtica y fidedigna. Por causa de dichas
reglas, ciertos testimonios o documentos pudieran ser legalmente no admisibles. Por ejemplo, un
affiddvit no es admisible como evidencia, ya que admitirlo como tal privaria a la parte contraria
del derecho de contra-interrogar a la persona que lo escribid.

Las partes de una demanda tienen el derecho de objetar a la introduccién de evidencia o a
la forma en que una pregunta se hace o se contesta. La manera correcta de objetar consiste en
decir “;Objecion!”. El juez puede entonces preguntar en qué se basa dicha objecion. Si el juez
estd de acuerdo con la objecion, él dird “aprobada’ y la evidencia no serd admitida. Si el juez

estd en desacuerdo con la objecion, él dird “rechazada’, y la evidencia serd admitida.

- COMPORTAMIENTO ANTE EL TRIBUNAL

1
Se espera que las partes y los abogados de una demanda sean corteses )

entre si y muestren deferencia hacia el tribunal. Las partes deben dirigirse
exclusivamente al juez y no deben hablar entre si cuando estén presentando
argumentos legales. No se enfrasque en una discusion con la parte contraria. Si no
estd de acuerdo con lo que dice la parte contraria, digaselo al juez, no a la parte
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contraria. No interrumpa a quien esté hablando, a menos que tenga una objecién. Espere hasta que
la parte contraria o el juez hayan acabado de hablar y luego diga lo que considere apropiado.

A un juez no se le permite tener ningtn tipo de comunicacion ex parte relacionada con
un caso pendiente. Una comunicacidn ex parte es una conversacion o un intercambio por escrito,
entre un juez y solo una de las partes de una demanda, lo que sucede cuando la parte contraria no
ha sido notificada al respecto de dicha comunicacién. Por lo tanto, ninguna de las partes debe
tratar de comunicarse con el juez sin que se le haya dado la oportunidad a la parte contraria
para que esté presente durante dicha conversacién.

- ACUERDOS

A veces es mejor llegar a un acuerdo que ir a juicio. Un acuerdo es un contrato voluntario
que compromete a ambas partes y resuelve las diferencias entre las partes de una
demanda. Las partes pueden resolver el caso en cualquier momento. El acuerdo es
asentado por escrito en un documento, el que a menudo se conoce como una

( - estipulacion. Como parte de un acuerdo, usted puede ayudar a determinar el
4 desenlace de un caso. En un juicio, solamente el juez o el jurado decide el resultado
final. Sin embargo, nadie puede forzarle a llegar a un acuerdo. De igual modo, ningtin caso
deberia resolverse en el tribunal a menos que el acuerdo haya sido revisado por el juez y usted

comprenda y no se oponga a los términos de dicha estipulacion.
- FALLOS JUDICIALES

Cuando haya finalizado el juicio, usted querra esperar hasta que el juez escriba una
decision. Usted puede comunicarse con el tribunal para saber si se ha emitido la decision de un
juicio. Si su caso fue escuchado por un jurado, el jurado y no el juez tomard la decision final y
entonces se emitird un fallo basado en el veredicto del jurado. Si el jurado es incapaz de emitir un
veredicto, el juez tendrd que declarar el juicio nulo y el caso deberé ser llevado nuevamente a
juicio, frente a un nuevo jurado.

Si se emite una decision y usted es la parte ganadora, usted tendrd que ir a las oficinas del
tribunal para que el secretario judicial prepare y asiente el fallo judicial. (Vea ASENTAMIENTO
DE UN FALLO JUDICIAL, en la p. 16) Si usted es la parte perdedora, usted puede apelar, si asi
lo desea. (Vea COMO APELAR UN FALLO JUDICIAL, en la p. 17)
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ARBITRAJE OBLIGATORIO

En la actualidad, el condado de Nueva York es el tnico condado que cuenta con
un programa llamado Arbitraje Obligatorio. Dicho programa requiere que
todos los casos que solicitan indemnizacion por una cantidad inferior a los
$10,000.00 sean primero decididos por un arbitro, el cual es, a menudo, un juez retirado.

El arbitro lleva a cabo una audiencia durante la cual se presta testimonio y se presenta
evidencia, depués de lo cual el arbitro emite, por escrito, una decision relacionada con el caso.
Dicha decision le serd enviada por correo después de la audiencia. Si usted no comparece ante el
arbitro en la fecha de su comparecencia, el caso puede ser decidido en contra suya y serd
desestimado si usted es el demandante o se emitird un fallo judicial en su contra si usted es el
demandado.

Si cualquiera de la partes que comparece ante el arbitro no estd de acuerdo con la decision,
dicha parte tiene el derecho de solicitar un nuevo juicio ante un juez o un jurado. Dicho juicio se
conoce como juicio de novo, o un nuevo jucio. La solicitud de un juicio de novo debe hacerse
dentro de los 30 dias de entrega de la decision del arbitro o dentro de 35 dias si dicha decision fue
enviada por correo. Se debe pagar una tarifa judicial para obtener un juicio de novo. Las oficinas
del secretario judicial pueden informarle cudl es la cantidad de la tarifa a pagarse. La decision del
arbitro es vinculante y definitiva, a menos que se solicite, a tiempo, un juicio de novo. Un fallo
monetario otorgado por un arbitro puede asentarse como un fallo judicial emitido por el tribunal.

ASENTANDO UN FALLO JUDICIAL EN LAS ACTAS

El resultado de un caso es, por lo general, un fallo judicial. Usted puede recibir un fallo judicial a
su favor después de celebrarse un juicio, una indagatoria o un arbitraje, o después de emitirse una
rebeldia, una mocién o de llevarse a cabo una estipulacion. El fallo establece los derechos y las
obligaciones de las partes litigantes y puede ordenar la desestimacion de una demanda, el pago de
cierta cantidad de dinero y exigirle a una o mas de las partes a que lleven a cabo cierta accion.
Para dar inicio a la ejecucion de un fallo judicial, dicho fallo tiene que ser “asentado”, lo cual
ocurre luego de que el secretario judicial firma y archiva el fallo mismo. Usted tiene que dirigirse
a las oficinas del tribunal y solicitarle al secretario judicial que prepare y asiente su fallo.

Los fallos judiciales también incluyen una indemnizacién por concepto de costos y
desembolsos. Por lo tanto, usted debe llevar sus comprobantes de pago al tribunal para
entregarselos al secretario judicial, para asi demostrar cudnto gasté haciendo entrega de los
documentos judiciales. Si el fallo judicial implica una suma monetaria, se le sumara interés a la
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misma. El secretario judicial calculard las cantidades a ser otorgadas por el fallo judicial y luego
asentard el fallo judicial a favor suyo y le entregard una copia del mismo.

Una vez asentado el fallo judicial, usted debe hacer entrega de una notificacion a la parte
contraria, notificacion esta que se encuentra al reverso de la misma hoja donde fue asentado el
fallo. Esto se conoce como hacer entrega de una copia del fallo judicial con una “notificacion de
asentamiento” y dicha entrega da inicio a la cuenta regresiva para que la parte contraria someta
una apelacion. Usted puede preguntarle al secretario judicial o puede visitar la pagina de Internet
del tribunal civil para averiguar el procedimiento necesario para hacer entrega de una notificacion
de asentamiento.

UNA VEZ CONCLUIDO EL JUICIO

- ¢COMO PUEDO COBRAR UN FALLO JUDICIAL?

Para cobrar el dinero del fallo, usted tiene que seguir ciertos pasos. El
ganar el juicio no garantiza que usted podré cobrar el dinero. Lo primero que
tiene que hacer es ponerse en contacto con la parte perdedora, para recuperar
su dinero. Si dicha parte no paga, es posible que usted necesite los servicios de
un sheriff o de un alguacil. Es su responsabilidad suministrarle a dicho oficial
la informacion necesaria para localizar los bienes del demandado (tales como dinero o
posesiones), para que el oficial pueda entonces embargar dichos bienes y, de esta manera,
satisfacer el fallo. Las posesiones que pueden ser embargadas por dicho oficial incluyen cuentas
bancarias, salarios, casas u otras propiedades, automoviles, acciones y bonos. Hay ciertos pasos
que usted puede seguir para obtener informacion relacionada con las posesiones de la parte
contraria. Por ejemplo, se puede solicitar informacién relacionada con los bienes del deudor
poniéndose en contacto con el deudor del fallo, el banco que utiliza dicho deudor o el patrén del
deudor. Una papeleria que venda documentos legales o una biblioteca legal tienen los
documentos que pueden utilizarse para localizar los bienes para cobrar un fallo; o usted puede ir a
las oficinas del tribunal a solicitar dichos documentos. Se cobra una tarifa minima por llenar o
emitir una orden judicial para obtener dicha informacién.

- ¢COMO APELO UN FALLO JUDICIAL?

Usted tiene el derecho de apelar un fallo judicial. Las apelaciones del tribunal civil son
vistas por el tribunal de apelaciones de la corte suprema del estado de Nueva York. Para apelar,
usted tiene que, en primer lugar, hacer entrega y someter una notificaciéon de apelacion, pagando
la tarifa requerida dentro de un periodo de 30 dias, una vez que se haya hecho entrega de una
notificacién indicando que el fallo judicial ha sido asentado. Si usted no tiene fondos para pagar,
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solicite que le exoneren de dicho pago. (Vea EXENCION DEL PAGO DE LAS TARIFAS
JUDICIALES, en la pagina 5). El hecho de que una de las partes haga entrega y someta una
notificacion de apelacion no significa que la parte contraria no pueda cobrar el fallo
judicial. La parte apelante puede también solicitar una orden para detener la aplicacién del fallo
judicial, lo cual se conoce como un aplazamiento de la ejecucion del fallo. Por lo general, se debe
someter una garantia o una fianza ante el tribunal para obtener dicho aplazamiento. Esta fianza o
garantia asegura el pago del fallo en caso de que la parte apelante pierda la apelacion.

Cada tribunal tiene un secretario de apelaciones, el cual puede brindarle informacién sobre
como solicitar informacién para aplazar un fallo y sobre como someter una apelacién. Pregunte en
las oficinas del secretario judicial dénde se encuentra localizado el secretario de apelaciones. Para
informacion adicional, visite la pagina de Internet del tribunal civil.

ASISTENCIA AL PUBLICO EN GENERAL

- CENTROS DE RECURSOS LEGALES DEL TRIBUNAL CIVIL

Todos los edificios del tribunal civil cuentan con un centro de recursos legales donde usted
puede obtener formularios e informacion por escrito. Usted puede también utilizar el Internet para
llevar a cabo una busqueda legal. De manera limitada, hay un empleado del tribunal, el cual es
abogado, que estd disponible para brindarle ayuda legal e informacion relacionada con el proceso
judicial. Verifique la disponibilidad del abogado civil pro se en el centro de recursos legales de su
condado. Todos los servicios en los centros de recursos legales son gratuitos.

- SERVICIO TELEFONICO INTERACTIVO DEL TRIBUNAL CIVIL

El servicio telefonico interactivo del tribunal civil suministra informacién legal y procesal
y esta disponible llamando al (646) 386-5700. Dicho servicio funciona las 24 horas del dia y esta
disponible en espafiol.

- PAGINA DE INTERNET DEL TRIBUNAL CIVIL

El tribunal civil mantiene un portal cibernético para suministrar informacion detallada
acerca del tribunal. Las secciones legales y procesales incluyen informacién adicional sobre los
tépicos mencionados en este folleto y ademads le permite descargar formularios judiciales
gratuitamente. El portal estd disponible en espafiol. Puede visitarlo activando la siguiente
direccion cibernética: http://nycourts.gov/nyccivil.
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DIRECCIONES E INSTRUCCIONES PARA LLEGAR A LOS TRIBUNALES CIVILES
DE LA CIUDAD DE NUEVA YORK

Condado del Bronx: 851 Grand Concourse
Trenes 4, C o D - hasta la calle 161

Condado de New York: 111 Centre Street (75 Lafayette Street) (entre White y Franklin Street)
Tren 1 - hasta Franklin Street

Tren 4 0 5 - hasta Brooklyn Bridge
Tren 6 - hasta Canal Street
A, CE, J, M, N, R o Z - hasta la estacién de Canal Street

Condado de Kings: 141 Livingston Street
2,3,4, 05 - hasta la estacién Borough Hall
Trenes A, C, o F - hasta la estacién Jay Street/Borough Hall

Trenes M, N, o R - hasta la estacion Lawrence Street/Metro Tech

Condado de Queens: (Jamaica) 89-17 Sutphin Boulevard (en la esquina de la avenida 89ma)
Trenes E, F, o J- la estacion Sutphin Boulevard
Autobuses 1Q40, Q43 o Q44- hasta Sutphin Boulevard
Autobuses Q9, Q24, Q30, Q31, Q54, Q56 - hasta Jamaica Avenue

Condado de Richmond: 927 avenida Castleton (esquina avenida Bement)

En la rampa del autobus del ferry de Staten Island tome:
el Autobiis S-44 Staten Island Mall o el S-46 Castleton Avenue
Desmontese en la esquina de la avenidas Castleton y Bement

(Unos 20 miniutos después de haber partido de la rampa del autobiis del ferry)




